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完 全 使 用 手 冊 

 

圖書館最大的魅力在於它是 

全家人可以一起使用的地方。 
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認識圖書館，從這裡開始！ 
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○1 閱覽區 

圖書館內均設置精心設計的閱覽座椅，

方便您隨時在書架拿取圖書，於就近

坐下閱讀，在安靜書海中享受閱讀的

樂趣。 

○2 自由地 

家長與孩子可以自由討論、輕鬆談話 

的 noisy place。 

○3 播放區設有故事 CD 
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讀者操守 
為了妥善管理圖書館，請讀者遵守以下規則： 

 

1. 鼓勵親子共讀，成人必須陪伴你的孩子進行閱

讀活動，少用電子產品。 

2. 讀者須在圖書館內保持安靜，並不得對其他讀

者及圖書館職員造成滋擾。 

3. 禁止在館內飲食。 

4. 配合書本的指示，善用教具，不是單純的作為

玩具。 

5. 圖書館是閱讀的場所，遊樂建議前往公園。 

6. 物品使用後請放回原位，或可交給圖書館   

 職員代為收拾。 
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申請圖書證 

1. 遞交填妥的圖書證申請表（本校網站家長專區） 

   下載到本校圖書館 

2. 申請者 1 吋半近照兩張 

 

借用規則 

物品 借用冊數 借期 續借次數 

圖書 2 本 14 天 1 次 

教具 1 份 14 天 1 次 

DVD 1 隻 14 天 1 次 

部份物件只供館內閱覽使用 
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網上續借 

當您借的書快到期了，但還想繼續使用時，可在到期日前辦理

網上續借。請在圖書館首頁點選「讀者紀錄」，登入後可執行

續借。但若續借的圖書已逾期、 有他人預約、已續借 1 次，

則無法辦理網上續借。 

 

網上預約 

當您發現要找的書已經被其他人借走了，可以直接在圖書館網

站上進行網上預約。當書本歸還時，館員會以電話通知，您即

可到圖書館取書。 

 

便利還書 

所有借用物品若未能親自到圖書館歸還，如沒有逾期，則可交

給本校詢問處代轉交圖書館。 
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家長可透過本校網頁瀏覽圖書館資訊： 

首頁家長專區每月好書推介 / 我要找書（圖書檢索） / 開

放時間 / 申請圖書證 
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只要透過館藏目錄查詢，就能讓您輕鬆地掌握書刊資料。 
圖書館網站 

http://cskphc.ras.hk 

開始查詢 
不論是圖書名稱、影音資料名稱、作者名、出版社、ISBN（國際標準書號），

只要在圖書館首頁的查詢框，便可以執行查詢。或是點選「進階查詢」，

選擇適當的頁籤，鍵入書名或作者等已知資訊。 
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範例： 

 
 

查詢借閱記錄及續借程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 = 資源預約表：檢視讀者預約的清單 

2 = 續借資源：讀者可自行網上續借持有的書籍 

3 = 租借記錄：檢視曾借用的各種物品 
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     索 

     書 

     號 

     是 

     書 

      本 

                   的 

中文書分類號                 地 

000 總類（百科全書） / 100 哲學類（道德行為）/    址 

200 宗教 / 300 自然科學（數學、天文宇宙、動物）/    

400 社會科學（育兒、食物、健康教育、工程） /  

500 應用科學（家庭教育、社會議題） / 600 中國史地    

700 世界史地 / 800 語言文學（各國故事） / 900 藝術遊藝 
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1. 我借的圖書逾期了，該怎麼辦？ 

首先拿到圖書館歸還！並繳納逾期遲還罰款。一般圖書資料每冊 ( 件 ) 

每逾期 1 日將科以罰款 1 元。如遇假期日子閉館，則延至假期後計

算。 

 

2. 向圖書館借的書遺失了，該如何處理？  

請立即到圖書館辦理賠償手續，以免因逾期須繳付額外罰款！另須照

價賠償，或自行購買相同書籍歸還。 

 

3. 一張借書證可以供多少人使用﹖ 

一位家長辦證，學生的家庭成員或監護人都可持有該證使用圖書館。 
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開放時間 

星期一至五 

早上 08:15 – 08:45 

中午 01:15 – 01:45 

下午 03:15 – 04:45 

  

星期六 

早上 09:00 – 12:00 

閉館：公眾假期及行政長官批示之假期，寒暑假開放時間將另行公佈。 
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